INNKAUPAREGLUR
Dalabyggdar

Dalabyggo Gilda fra 18. jandar 2011

1.gr.
Almenn akvadi

Reglur pessar eru til ad studla ad vondudum og hagkvaemum innkaupum og til ad tryggja geedi voru,
pjonustu og verka.

Reglur pessar gilda fyrir allar stofnanir, svid og deildir sem rekin eru & vegum Dalabyggdar.

Innkaupareglum skal fylgt vid 61l innkaup, sem og 16gum um opinber innkaup nr. 84/2007 og 16gum
um framkveemd Gtboda nr. 65/1993. Vid innkaup skal taka mid af EES reglum pegar pad & vio.

2.9r.
Innkaup

Med hugtakinu innkaup er att vid kaup & hvers kyns adfongum, p.e. kaup & pjonustu, vérum og
verklegum framkvemdum.

3.gr.
Innkaupaadferdir

Vid innkaup sveitarfélagsins skulu eftirfarandi innkaupaadferdir notadar:
o Utbod, opid eda lokad, og samningur/pontun i kjolfarid.
e Fyrirspurn og samningur/péntun i kjélfario.
e Samningur eda péntun an undangengins Utbods eda fyrirspurnar.
e Innkaup samkvemt rammasamningi.

Vid innkaup sveitarfélagsins er einnig heimilt, par sem vid getur att ad beita eftirtéldum adferdum:
e Samningskaupum ad undangenginni birtingu Gtbodsauglysingar.
e Samningskaupum an undangenginnar birtingar tbodsauglysingar.
e Samningskaupum vegna honnunarsamkeppni.

4. gr.
Umsjon og abyrgd & innkaupum / Gtgjaldaheimildir

Sveitarstjori er prokdruhafi sveitarfélagsins, sbr. 3. mgr. 55. gr. sveitarstjornarlaga nr. 45/1998.
Sveitarstjora er heimilt ad veita 6drum starfsmanni sveitarfélagsins prokuru ad fengnu sampykki
sveitarstjornar. Sveitarstjori veitir starfsmonnum sveitarfélagsins radgjof og adstod um tilhdgun
innkaupa, eftir porfum.

Forstddumonnum/deildarstjorum er heimilt ad stofna til Utgjalda fyrir hond sveitarfélagsins innan
ramma fjarhagsaetlunar hverju sinni og bera peir abyrgd & innkaupum sinna stofnana og deilda.
Forstddumenn/deildarstjorar geta med sampykki sveitarstjora veitt einstokum starfsménnum heimild
til ad stofna til utgjalda. Ollum sem heimild hafa til ad stofna til Gtgjalda ber ad stadfesta ad peir hafi
kynnt sér efni innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni fylgja peim vid innkaup.

Sveitarfélagio heldur skrd yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til Gtgjalda og ber
sveitarstjori abyrgd a ad uppfeera skrana.



5.¢0r.
Mat og skipting & innkaupum

Vid mat & atladri fjarhaed samnings skal telja med allan kostnad innkaupa midad vid pann tima pegar
auglysing um innkaupin birtist. Sé fyrirhugad ad kaupa voru, pjonustu eda verk i aféngum skal mida
vid samanlagt heildarverd allra &fanga sem bodid er Ut.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.

Oheimilt er ad skipta innkaupum nidur med einum eda 68rum hatti til ad leekka fjarhaed, eda aztlada
fjarhaed, innkaupa i peim tilgangi ad komast hja Gtbodi/verdfyrirspurn pannig er t.a.m. 6heimilt ad
skipta innkaupum milli timabila og lata skipta reikningum fra seljendum nidur i smaerri einingar.

Heimilt er ad skipta innkaupum nidur i einingar eda afanga i pvi markmidi ad bjoda hverja einingu eda
afanga ut. Einnig er heimilt ad semja um vidbotarverk eda vidbotarafanga a grundvelli fyrra utbods.

6.gr.
Utbod

Undir hugtakid Gtbod falla heiti par sem lyst er pvi sem bodid er Ut, eins og pjonustutilbod, verkitbod,
vorultbod, en einnig heiti eins og alitbod, samkeppni, hénnunarsamkeppni, tveggja afanga keppni og
Utbod med tveggja umslaga kerfi. Forval er hluti utbodsferils.

7.9r.
Hvenear Utbod skal vidohaft

Utbod skal ad jafnadi vidhaft vid innkaup, ad svo miklu leyti sem unnt er og hagkvamt pykir.

pegar aztlud samningsfjarhad verklegrar framkvemdar er yfir 15 milljénir kréna skal Gtbod vidhaft.
Ef deetlud fjarhaed kaupa & pjonustu fer yfir 15 milljonir krona skal vidhafa Gtbod. Ef aatlud fjarhaeo
vegna vorukaupa fer yfir 5 milljonir kréna skal sémuleidis vidhafa Gtbod. Allar télur eru an
virdisaukaskatts.

8. gr.
Opid utbod

Opid Uthod skal ad jafnadi viohaft pegar um er ad reeda kaup & verki eda pjonustu sem margir geta
framkveemt eda veitt, eda voru sem margir selja eda geta Utvegad.

9.gr.
Lokad Uthod med eda an forvals

Heimilt er ad vidhafa lokad utbod ef raunhafur samanburdur nast og pad pykir hagkveemur kostur.

Pegar um er ad reda vandasom, faglega og/eda timalega krefjandi og/eda fjarfrek verk er heimilt ad
gera askilnad um ad vaentanlegir bjédendur hafi badi faglega og fjarhagslega getu til ad framkveema
vidkomandi verk.

10. gr.
Forval

pegar forval er vidhaft til ad velja patttakendur i lokudu Utbodi, samkeppni eda samningskaupum, skal
pess krafist i forvalsgégnum ad umsakjendur leggi fram upplysingar sem syna getu peirra til ad taka
ad ser verkefnid. pannig skal i forvalsgognum koma fram med skyrum og greinargédum heetti hvada
gagna eda upplysinga er krafist fra umsakjendum og hvernig verdi stadio ad vali & patttakendum.
Heegt er ad takmarka fjolda patttakenda i Gtbodi, samkeppni eda samningskaupum, t.d. pannig ad i
forvalsgognum komi fram ad adeins umszkjendur sem uppfylla tilteknar lagmarkskrofur fai ad taka
patt i pvi eda ad adeins tiltekinn fjoldi fai patttokurétt.



11. gr.
Auglysing Utboda

Utbod skulu auglyst og skal i auglysingu koma fram hvar og hvenar Gtbodsgdgn eru til afhendingar,
hver kaupandi er, hvad bodid er at, hvar og hvener skuli skila inn tilbodi, hvar og hvener pau eru
opnud, skilatimi pess sem verid er ad bjéda Ut og hvort skilatryggingar sé krafist.

Vid lokad Utbod skal senda ordsendingu um Utbodid til peirra sem kaupandi gefur kost a ad gera
tilbod. 1 ordsendingunni skal koma fram, auk pess sem tilgreint er i 1. mgr., hvada adilum er gefinn
kostur & ad gera tilbod.

~12.9r.
Utbodsgogn

Utbodsgogn skulu innihalda allar naudsynlegar upplysingar svo unnt sé ad gera tilbod. Frestur til ad
skila tilbodi skal alltaf vera hafilegur midad vid umfang pess sem bodid er Gt. | Gtbodsgdgnum skal
skyrt koma fram hvernig tilbod verdi metin og hvada forsendur verdi lagdar til grundvallar vali &
samningsadila. I verkdtbodum skal leitast vid ad nota samramda Utbods- og verklysingu.

13. gr.
Fyrirspurnir

Fyrirspurn er viohofd, pegar Gtbod er ekki talid eiga vid, til ad afla tilboda fra tilteknum adilum sem
taldir eru geta Utvegad voru, veitt pjonustu eda framkvaemt verk, sem 6skad er eftir hverju sinni. préatt
fyrir ad fyrirspurnir séu 6formlegri en Gtbod, samkvemt peim légum sem um pau gilda, skal tilboda
aflad & grundvelli skriflegra fyrirspurnargagna og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Sveitarfélaginu er
heimilt ad senda Gt fyrirspurnir og taka vid tiloodum i fyrirspurnir med simbréfi og/eda tolvupdsti.
Malsmedferd 61l skal vera vondud, fyrirspurnargdgn skulu vera skyr og greinarg6d og skyrt skal koma
fram ef meta & tilbod & 6drum forsendum en verdi einu saman.

Tilbod skulu opnud 4 tilsettum tima og pau skrad. Samanburdarskra tilboda skal gerd og patttakendur
skulu upplystir um val a tilbodi.

Heimilt er, undir sérstokum kringumsteedum ad afla skriflegs tilbods fra einum seljanda. Pessar
kringumstaedur geta m.a. verid paer ad annar seljandi sé ekki pekktur og/eda verd séu kunn.

14. gr.
Mat og val a tilbodum/samningsadilum

/Eti0 skal taka pvi tilbodi sem hagkveemast er midad vid krofur i Gtbodslysingu, 16gum og reglum. Ef
hagsteaedasta tilbod er ekki jafnframt leegsta tilbod skal pad rokstutt sérstaklega.

I Gtbodsgdgnum skal tilgreina forsendur fyrir vali tiloods med eins nakveemum hatti og framast er
unnt. T forsendum mé ekki visa til annarra atrida en stadreynd verda a grundvelli gagna sem bjodendur
leggja fram eda med 6drum hlutleegum heetti. Ef meta skal tilbod & grundvelli fleiri forsendna en verds
skal tiltekid hverjar peer forsendur eru i Utbodi og peim radad eftir mikilveegi ef mégulegt er. Vid mat &
hagkveemni tilbods skal tekid tillit til 6ryggis, heilbrigdis, geeda- og umhverfissjonarmida.

15. gr.
Fjarhagsstada bjodenda/vidsemjenda

Ef eftirfarandi atridi eiga vid méa ekki gera samning vid bjodanda/vidsemjanda:
i.  Setir naudasamningum eda er undir gjaldprotaskiptum.
ii.  Erivanskilum med opinber gjold eda l6gbundin idgjold starfsmanna.
iii. Skortir fjarhagslega- og teknilega getu til ad framkveema samninginn.

Sé pess krafist er tilbodsgjafa skylt ad syna fram & regluleg bankavidskipti og/eda tryggingu vegna
samningsefnda. Heimilt er ad kanna fjarhagsstodu bjédenda & vanskilakra.

Pegar aztlud samningsfjarhaed vegna verk- og pjonustusamninga er 10 milljonir krona eda heerri er
Oheimilt ad gera samning vid adila ef arsreikningur synir neikveeda eiginfjarstdu, enda liggi frekari
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skyringar ekki fyrir. P4 er heimilt ad gera krofur um jakveeda eiginfjarstodu tilbodsgjafa i forvolum og
lokudum utbodum pott samningsfjarhaed sé leegri en ad framan greinir.

Oheimilt er ad greida vidsemjanda vegna verks eda pjonustu fyrr en fullnaegjandi
samningsefndatrygging liggur fyrir og samningur er fragenginn.

Sé kennitala bjédanda yngri en 5 éara skal kanna vidskiptasogu stjornenda og helstu eigenda. Leidi su
kénnun i 1jés nylegt greidslu- eda gjaldprot (gjaldprot, naudasamninga, greidslustddvun o.fl.) ber ad
visa bjodanda fra, enda eigi i hlut 6ldungis sams konar rekstrareining, med sému eda nar somu
eigendur, i sdmu eda nar somu atvinnustarfsemi, & sama markadi en med nyja kennitolu.

16. gr.
Haefis- og sidareglur

Enginn starfsmadur sveitarfélagsins eda fulltrdi i nefnd, radi eda stjorn & vegum sveitarfélagsins ma
eiga adild ad akvordunum um innkaup, sem varda adila sem peir eru naskyldir eda i
hagsmunatengslum vid. Ber starfsmanni eda nefndarfulltria ad hafa frumkveedi ad pvi ad gera vidvart
um &staedur er kunna ad valda vanheafi hans.

Starfsmoénnum sveitarfélagsins og fulltraum i nefndum, rddum eda stjornum a vegum sveitarfélagsins
er 6heimilt ad piggja bodsferdir og gjafir sem tengjast vioskiptum vid sveitarfélagid nema med
sampykKki sveitarstjora.
17. gr.
Trunadarskylda

Allir starfsmenn og fulltriar sveitarfélagsins er koma ad innkaupum og innkaupamalum skulu geeta
pagmalsku um pad sem peir fa vitneskju um i starfi sinu og leynt & ad fara.

18. gr.
Tengdir adilar

Almennt eru tengdir adilar adal- og varamenn i sveitarstjorn auk adstu stjérnenda sveitarfélagsins.
Makar pessara adila, 6fjarrada born og adrir fjarhagslega hadir einstaklingar falla einnig hér undir
asamt fyrirteekjum i eigu eda undir stjorn pessara adila.

Sveitarfélagid heldur skra yfir tengda adila og ber sveitarstjéri abyrgd & ad uppfeera skrana.
Vidskipti sveitarfélagsins vid tengda adila skulu vera a sému forsendum og pegar um éskylda adila er
ad reda, s.s. vardandi einingaverd. Ad 6dru leyti gilda akveedi 16. gr. um heafis- og sidareglur.
19. gr.
Gildistaka
Innkaupareglur pessar 6dlast gildi 18. jantar 2011.

Fjarhaedir samkvaemt reglum pessum skulu breytast med hlidsjon af byggingarvisitélu vid gildistoku
reglnanna.

Innkaupareglurnar voru sampykktar af sveitarstjorn Dalabyggdar 18. jantar 2011

Budardal, 18. jantar 2011

Sveinn Palsson sveitarstjori



