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Markmid og tilgangur
Skjol geta verid a ymsu formi; fundargerdarbaekur, fundargerdir, bréf, tolvupdstar, teikningar,
skyrslur, samningar, reikningar, ljésmyndir, hreyfimyndir og fleira.

Markmid skjalastefnu Dalabyggdar er ad medferd og varsla skjala sveitarfélagsins sé i samraemi vid
gildandi 16g og reglugerdir @ hverjum tima.

[ starfsemi Dalabyggdar verda til og eru vardveitt skjol vardandi starfsemi sveitarfélagsins. Greidur
adgangur parf ad vera ad peim til ad tryggja réttindi ibda og rekstur sveitarfélagsins.

Oll skjol sveitarfélagsins skal vardveita { upprunalegu, dreidanlegu og nytanlegu formi.

Gildissvid
Skjalastefna Dalabyggdar neer til allra skjala sem tengjast starfsemi og rekstri sveitarfélagsins.

Skjalastefna Dalabyggdar neer til allrar medferdar og vorslu skjala sveitarfélagsins. Allt fra pvi pau
myndast eda eru méttekin par til pau eru afhent Héradsskjalasafni Dalasyslu til vardveislu.

Skjalastefna Dalabyggdar gildir fyrir alla starfsmenn, stofnanir, skrifstofu sveitarfélagsins og
fyrirtaeki i eigu sveitarfélagsins.

Medferd

Oll medferd skjala Dalabyggdar skal vera { samreemi vid 16g, reglugerdir, skjalavistunaraaetlun,
verklagsreglur og adrar opinberar reglur. Pad er méttaka eda myndun skjals, skraning, vardveisla,
upplysingagjagjof og oll énnur vinnsla par til pau eru afhent til endanlegrar vardveislu a
Héradsskjalasafn Dalasyslu.

Skjalavistunarazaetlanir, malalyklar og verklagsreglur styrkja samraemda skraningu skjala. Setja skal
verklagsreglur um sérstaka medferd skjala, paer kynntar og hafdar adgengilegar starfsmonnum.

Upplysingagjof og afhending skjala fer eftir gildandi 16gum, reglugerdum og verklagsreglum
Dalabyggdar par um.

Varsla

Dalabyggd vardveitir oll hefdbundin skjol & pappir, en einnig eru til rafraen afrit af 6llum skjolum
sem ekki innihalda vidkvaemar persénuupplysingar.

Nota skal vidurkennt skjalavistunarkerfi og bad sérsnidid ad starfsemi sveitarfélagsins.

Skjol er innihalda vidkveemar persénuupplysingar eru vardveitt samkvaemt verklagsreglum sem
oheimilt er ad birta opinberlega af 6ryggisastaedum.

Adgangstyring einstakra starfsmanna ad skjolum skal vera i samraemi vid abyrgd og starfsvid.

AJd 30 arum lidnum fra myndun skjala skulu pau afhent Héradsskjalasafni Dalasyslu til vardveislu.
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Abyrgd

Sveitarstjori Dalabyggdar ber dbyrgd & ad skjala- og upplysingastjérnun sveitarfélagsins sé i
samraemi vid l0g, reglugerdir, verklagsreglur og skjalavistunarazsetlun. Sveitarstjori ber abyrgd a
innleidingu skjalastjornar hja sveitarfélaginu.

Skjalastjori Dalabyggdar hefur umsjon med skjalasafninu og notkun rafraens skjalastjornunarkerfis.

Forst6dumenn bera abyrgd 4 ad medferd og varsla skjala innan peirra stofnana sé i samraemi vid
skjalastefnu Dalabyggdar.

Allir starfsmenn bera abyrgd 4 ad medferd og varsla skjala i peirra hondum sé i samraemi vid
skjalastefnu Dalabyggdar.

Héradsskjalavordur Héradsskjalasafns Dalasyslu tekur & moti skjolum sveitarfélagsins til
endanlegrar vardveislu. Héradsskjalavordur veitir einnig leidbeiningar um medferd og vorslu skjala.

Persénuverndarfulltrdi Dalabyggdar gefur leidbeiningar um medferd, vorslu og upplysingagjof ur
skjolum sem innihalda personugreinanlegar perséonuupplysingar.

Gildistimi
Reglur pessar taka gildi vid sampykkt sveitarstjornar.

paer skulu endurskodadar fyrir arslok 2025 og fyrr ef breytingar verda a 16gum um skjalavorsiu
sveitarfélaga, upplysingaskyldu eda persénuvernd.

Sampykkt @ fundi sveitarstjornar ...........

Log er varda skjalavorslu sveitarfélaga

Log nr. 77/2017, um opinber skjalasofn

Log nr. 77/2000, um persénuvernd og medferd persénuupplysinga
Upplysingalog nr. 140/2012.

Stjérnsyslulog nr. 37/1993



